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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii si Functia Data Semnatura
/operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5

1.1 Elaborat Bucelea Tinca Secretar o0 1ol AL .,
1.3 Verificat Vulpoiu Melania Director o -0%-toll | 1
1.3 Avizat Melente Alice Secretar CCIM 20 -~ 0§-t0 e
1.4 Aprobat CA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se aplica
crt. n revizuita reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia | X X
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
2.4 Revizia 3
2.5 Revizia 4

3.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul edifiei
procedurii documentate

Nr. Scopul : Comis_ie! / ; Data ]

ot | difusari E.:: CO'EEfV"itgi'Le"” Funciia ;‘r‘;:‘:f;’eslé orimirii | Semnétura
0 1 2 3 4 5 6

3.1 | Aplicare 1 Director Vulpoiu Melania | 22 g¢- ko ’!/{\ﬁ,)”

3.1 | Aplicare 2 | C. secretariat | Secretar Bucelea Tinca SNy

3.1 | Aplicare 3 Pers. responsabilda | Pdun Cristina o~

3.1 | Aplicare ,

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare ___

3.2 | Informare )

3.2 | Informare

3.2 | Informare 2L e - e

3.3 | Evidenta CCIM Secretar Melente Alice Lol -wil

3.4 | Arhivare 1 Arhivar Paun Cristina ﬁt;-_h

i
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1. Scopul procedurii:

Procedura stabileste etapele necesare intocmirii si transmiterii catre Agentia Nationalade Integritate a declaratiei
de avere si a declarafiei de interese de catre persoanele cu functii de conducere dinunitatea de Tnvatamant
prevazute de Legea nr. 176/2010.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre persoana responsabild cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de
avere si declaratile de interese si de catre persoanele cu funciii de conducere care, conform legislatiei in
vigoare, au obligatia anuald de a completa declaratia de avere si declaratia de interese.

3. Documentele de referinta:

F=Y

5

Legea nr. 176 din 1 septembrie 2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind Infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, art. 5, al. 1, art.
6, al. 1siart. 7, al. 1;

OUG nr. 127 din 15 decembrie 2021 pentru modificarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea
altor acte normative si a art. Ill din Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind
integritatea Tn exercitarea functiilor si demnitétilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind Tnfiintarea, organizarea si funclionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative;

HG nr. 175 din 20 februarie 2008privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese;

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Regulamentul de organizare si functionare;

. Definitii gi prescurtéri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

-1 Definitii:
Procedura — prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si aregulilor de
aplicare necesare indeplinirii atributiilor gi sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.
Procedurd operationala — procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
unuia/uneia sau mai multor compartimente/servicii/comisii.
Etica - totalitatea normelor de conduitd morala. Ansamblu de norme in raport cu care un grup uman fisi
regleaza comportamentul pentru a deosebi ce este legitim si acceptabil in realizarea scopurilor.
Etica normativa are in vedere prescrierea de norme pentru comportamentulindividual al omului, dar si
pentru organizarea morald a vietii sociale.
Coruptie — folosirea abuziva a puterii incredintate prin atributiile unei functii detinute Tn scopul satisfacerii
unor interese directe sau indirecte, personale sau de grup.

.2 Abrevieri:
ANI- Agentia Nationala de Integritate.

. Descrierea procedurii:

5.1 Completarea si transmiterea declaratiilor la ANI:
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e Au obligatia declararii averii si a intereselor persoanele cu functii de conducere si de control din cadrul
unitatilor sistemului de invatamant de stat.

» Declaratile de avere si declaratile de interese reprezintd acte personale, putand fi rectificate numai in
conditiile prevazute de prezenta lege.

« Declaratiile de avere se Intocmesc pe propria raspundere si cuprind drepturile si obligatiile declarantului, ale
sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intrefinere.

« Declaratia de avere si declaratia de interese se completeaza si se transmit la ANI exclusiv prin intermediul
platformei online de declarare a averii si a intereselor, denumita e-DAI si care este gestionata de ANL.

e Pani la data de 31 decembrie 2022, persoanele care au obligatia depunerii declaratiilor completeaza si
depun declaratiile de avere si de interese in format electronic, certificate cu semnatura electronica calificata
sau cu semniturd olografa, si le trimit la ANI exclusiv prin intermediul e-DAL.

» incepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele prevazute de lege au obligatia de a completa si depune declaratiile
de avere si de interese in format electronic, certificate cu semnatura electronica calificatd, prin intermediul e-
DAl

5.2 Termenele de transmitere a declaratiilor la ANI:

» Declaratile de avere si declaratile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data numirii sau a
alegerii in functie ori de la data inceperii activitati.

e Persoanele prevazute de prezenta lege au obligatia sa depuna sau sa actualizeze declaratiile de avere si
declaratiile de interese anual, cel mai tarziu la data de 15 junie.

o Declaratiile de avere se intocmesc dupd cum urmeaza: pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie,
in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declararii pentru celelalte capitole din declaratie.

e Persoanele suspendate din exercitiul functiei sau al demnitatii publice pentru o perioada ce acopera integral
un an fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incetarii suspendarii.

e in termen de cel mult 30 de zile de la data incheieri mandatului sau a incetérii activitatii, persoanele
prevazute de prezenta lege au obligatia sa depuna noi declaratii de avere si declaratii de interese.

» In perioada detasérii sau delegérii, persoanele care sunt obligate sa depun3 declaratii de avere si declaratii
de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.

5.3 Desemnarea persoanei responsabile de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de

avere si declaratiile de interese:

o in cadrul entitatilor in care persoanele au obligatia de a depune declaratii de avere si declaratii de interese,
in conformitate cu prevederile legale, se desemneaza persoana responsabila care asigura implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

« In exercitarea atributiilor prevazute de lege, persoana desemnata este subordonatd direct conducétorului
institutiei respective, care raspunde pentru desfagurarea in bune conditii a activitatii acestora.

» Atributile persoanei responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declarafile de avere si
declaratiile de interese:

v are obligatia sa se inregistreze n aceasta calitate pe e-DAI:

v primeste si inregistreaza declaratile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAI, cu
respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire;

v indeplineste formalitatile de inregistrare in e-DAI a persoanelor care au obligatia de a depune declaratii
de avere si declaratii de interese;

v verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter
public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de
interese, ale céror modele au fost stabilite prin Hotararea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea
modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registruiui declaratiilor de interese;
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v asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese pe pagina de internet
a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor
declarate, cu exceptia localitati unde sunt situate, adresei institutiei care administreaza activele
financiare, a codului numeric personal, precum si a semnaturii olografe. Declaratile de avere si
declaratiile de interese se pastreaza pe pagina de internet a institutiei si a Agentiei Nationale de
Integritate pe toatd durata exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa incetarea acestora si se
arhiveaza potrivit legii;

v in vederea indeplinirii atributilor de evaluare, trimite Agentiei Nationale de Integritate declaratiile de
avere si declaratiile de interese prin e-DAI, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

v' acordad consultantd referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si
depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii
acestora.

v' genereaza prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care nu
au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indata aceste
persoane, solicitandu-le un punct de vedere Tn termen de 10 zile lucratoare,

« Lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intarziere declaratiile de avere si
declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite, se transmite Agentiei pana la data de 1
august a aceluiasi an.

e Daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese, persoanele
responsabile sesizeaza deficiente in completarea acestora, vor recomanda, in scris, pe baza de semnatura
sau scrisoare recomandats, persoanei in cauzd rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de
interese, in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandairii.

5.4 Rectificarea declaratiei:

Rectificarea declaratiei poate fi initiata si de catre persoana care obligatia declararii averii, in termen de 40

de zile de la depunerea initiald. Declaratia de avere gi/sau declaratia de interese rectificata pot/poate fi

insotite/insotita de documente justificative.

e Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusa, impreuna cu documentele justificative, se
trimit/se trimite de indata Agentiei Nationale de Integritateprin intermediul e-DAI

5.5 Modelele Registrelor declaratiilor de avere si de interese:

e Registrul declaratiilor de avere va fi confectionat la dimensiunile de 210 x 297 mm, orientarea paginii - tip
vedere, si va contine 50 de file, respectiv 100 de pagini, numerotate de la 1 la 50. Coperta va fi de culoare
rogie, iar textul de pe coperta va fi tiparit cu litere de culoare alba.

e Registrul declaratiilor de interese va fi confectionat la dimensiunile de 210 x 297 mm, orientarea paginii - tip
vedere, si va contine 50 de file, respectiv 100 de pagini, numerotate de la 1 la 50. Coperta va fi de culoare
albastra, iar textul de pe coperta va fi tiparit cu litere de culoare alba.

5.6 Sanctiuni:

Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care nu corespund

adevarului constituie infractiunea de fals in declaratii si se pedepseste potrivit Codului penal.

» Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute de prezenta lege,
precum si nedeclararea cuantumului veniturilor realizate sau declararea acestora cu trimitere la alte
inscrisuri constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei.

« Nerespectarea obligatiilor de catre persoanele responsabile cu implementarea prevederilor prezentei legi
constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei. Aceeasi sanctiune se aplica si
conducatorului entitatii respective, daca acesta nu indeplineste obligatiile prevazute de prezenta lege.

» Neaplicarea sanctiunii disciplinare sau neconstatarea incetarii functiei publice, dupa caz, atunci cand actul
de constatare a ramas definitiv, constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2.000
lei, daca fapta nu constituie infractiune.
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» Constatarea si sanctionarea contraventiilor prevazute de prezenta lege se fac de catre persoanele
imputernicite din cadrul ANI.

6. Responsabilitati:

6.1 Directorul:

« Desemneaza persoana responsabild care asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese.

» Raspunde pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii persoanei responsabile.

« Are obligatia de a asigura deponentilor certificate calificate pentru semnatura electronica pana la data de 31
decembrie 2022.

6.2 Persoanele care au obligatia depunerii declaratiei de avere si a declaratiei de interese:

» Completeaza declaratiile exclusiv prin intermediul platformei onlineCuprind in declaratie drepturile si obligatiile
declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere.

« Rectifica declaratia de avere si/sau declaratia de interese, la recomandarea scrisé a persoanei responsabile

sau din proprie initiativa.

Semneaza dovada de primire eliberata la depunerea declaratiei de catre persoana responsabila.

Transmit punctul de vedere, n scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intarziere a declaratiei
de avere si a declaratiei de interese, in termen de 10 zile lucratoare, de la data primirii adresei de informare,
daca este cazul.

6.3 Persoana responsabilda de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si

declaratiile de interese:

« Are obligatia sa se inregistreze in aceasts calitate pe e-DAL

o Primeste si inregistreaza declaratile de avere si declaratile de interese prin intermediul e-DAIl, cu
respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal.

e Elibereaza la depunerea declaratiilor o dovada de primire.

« indeplineste formalitatile de inregistrare in e-DAI a persoanelor care au obligatia de a depune declaratii de
avere si declaratii de interese;

e \Verifici evidentierea declaratiilor de avere si a declaratillor de interese in registre speciale, cu caracter
public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese,
ale caror modele au fost stabilite prin Hotérarea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor
Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese;

o Asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese pe pagina de internet a
unitatii de invatamant, in termen de cel mult 30 de zile de la primire.

s Trimite Agentiei Nationale de Integritate declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAI, n termen
de cel mult 10 zile de la primirea acestora.

» Acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si depunerea
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii acestora.

e Genereaza prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care nu au
depus declaratile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indata aceste
persoane, solicitandu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare;

e Trimite lista definitivd cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intarziere declaratiile de
avere si declaratiile de interese, insctita de punctele de vedere primite, |a ANI, pana la data de 1 august a
aceluiasi an.

« Dacisesizeaza deficiente in completarea declaratiilor, recomanda, n scris, pe bazd de semnatura sau
scrisoare recomandata, persoanei in cauza rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese.
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7. Formularul de evidentd a modificarilor
[ Nr. Data Data Nr. Descrierea Semnatura
crt. | Editia editiei Revizia | reviziei | pag. modificarii conduc.
compartimentului
comisieilserviciului
1 1
2
8. Formularul de analizi a procedurii
Nr. | Compartime Numele si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil ]
crt. nt/ prenumele { Semnatura | Data Obs. Semnatur | Data
comisie/ conducatorului delegat a
serviciu A
1 | CCIM Vulpoiu Melania - - | G -
2
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment/ Numele si Data | Semnatura Data Data Semnétura
crt. comisie/ prenumele primirii retragerii | intrarii in
serviciu vigoare a
N procedurii A
1 | Director Vulpoiu Melania__ |Zpwb4old | h—" 2008l [
2 | Pers. responsabild | P3un Cristina ho.ob-oll p7 .05 et  FU
Gl /
=l

10. Anexe/Formulare:

10.1 Decizia de desemnare a persoanei responsabile de implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese, cod: F01-P0O-01.07;

10.2 Dovada de primire a declaratiilor de averelinterese, cod: F02-P0-01.07;
10.3 Recomandare privind rectificarea declaratiei de avere/declaratiei de interese,cod: F03-P0O-01.07;
10.4 Registrul declaratiilor de avere,cod: F04-PO-01.07;
10.5 Registrul declarafiilor de interese, cod: F05-P0-01.07;
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