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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii si Functia Data Semnatura
loperatiunea prenumele
0 2 3 4 )5
1.1 Elaborat VULPOIU MELANIA Director 16.04.2026 | { A
1.2 Verificat VULPOIU MELANIA Director 16.04.2026 \J/K
1.3 Avizat ION-MARIN MANUELA Secretar CCIM 16.04.2026 o
1.4 Aprobat CA

—

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. EditialRevizia Componenta Modalitatea Data la care se aplica
crt. in revizuita reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
0 3 4
2.1 Editia |
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
2.4 Revizia 3
2.5 Revizia 4

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza
procedurii documentate

editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

Nr. Comisiel 2 oAk
crt. dSi;:uozpél:ili ixr Compartiment Functia Numele siprenumele | Data primirii ng
natu
ra

e 0 1 2 3 4 5 v

3.1 | Aplicare 1 Director VULPOIU MELANIA | 16.04.2026 i

3.1 | Aplicare Comisia EN- Secretar BUCELEA TINCA 16.04.2026 =

2026
3.1 | Aplicare Persoana de DUMITRU 16.04.2026
contact LOREDANA

3.1 | Aplicare CLASA A ll-A ADM. TEST CLOPOT RAMONA 16.04.2026

3.1 [ Aplicare EVALUATOR 1 CLOPOT RAMONA 16.04.2026

3.1 | Aplicare EVALUATOR 2 MELENTE ALICE 16.04.2026

3.1 | Aplicare ASISTENT 1 CLOPOT RAMONA | 16.04.2026

3.1 | Aplicare ASISTENT 2 MELENTE ALICE 16.04.2026

3.1 | Aplicare CLASA A IV-A ADM. TEST ION-MARIN 16.04.2026

MANUELA
3.1 | Aplicare EVALUATOR 1 ION-MARIN 16.04.2026
MANUELA
3.1 | Aplicare EVALUATOR 2 PETRE ALINA 16.04,2026
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3.2 | Informare ASISTENT 1 ION-MARIN 16.04.2026
MANUELA
3.2 | Informare ASISTENT 2 PETRE ALINA 16.04.2026
3.2 | Informare CLASA A VI-A ADM. TEST DUMITRU 16.04.2026
LOREDANA
3.2 | Informare EVALUATOR 1 ANGHEL 16.04.2026
MADALINA
3.2 | Informare EVALUATOR 2 ZOSIM LUCIA 16.04.2026
EVALUATOR 3 CATOIU NICOLETA | 16.04.2026
EVALUATOR 3 DINU MARIANA 16.04.2026
3.2 | Informare ASISTENT 1 TUTA MAGDALENA | 16.04.2026
3.2 | Informare ASISTENT 2 ILIE CATALIN 16.04.2026
3.2 | Informare ASISTENT 3 DORQJAN 16.04.2026
NICOLAE
3.2 | Informare ASISTENT 4 CONSTANTIN 16.04.2026
ROBERT
3.3 | Evidenta 3 | CCIM Secretar ION-MARIN 16.04.2026
MANUELA
3.4 | Arhivare 1 Arhivar PAUN CRISTINA 16.04.2026

1. Scopul procedurii:

Procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a evaluarilor nationale de la finalul claselor a ll-a, a IV-
a si a Vl-a, in anul scolar 2025-2026, si oferd asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii
activitatii.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre comisia organizare si desfasurare a evaludrilor nationale de la finalul claselor a 1l-a,
alV-asiaVl-a.

.Documentele de referinta:

Legii invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu medificarile si completarile ulterioare;

s OMEC nr. 8405/2025 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a evalu&rilor nationale de
la finalul claselor a ll-a, a IV-a si a Vl-a pentru anul scolar 2025-2026 si a Calendarului de administrare a
evaluarilor nationale de la finalul claselor a ll-a, a [V-a si a Vl-a pentru anul scolar 2025-2026;

s OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

® W

4, Definifii gi prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala:

4.1 Definitii:

e Procedura operationald — procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
unuia/uneia sau mai multor compartimente/comisii.

4.2 Abrevieri:

e ENII, IV, VI — Evaluarea Nationald pentru elevii claselor a ll-g, a IV-a si a Vi-g;

e« CNPEE - Centru National de Politici si Evaluare in Educatie;

5. Descrierea procedurii:
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3.1 Calendarul de administrare a evaludrilor nationale de la finalul claselor a ll-a, a [V-a si a Vl-a, in anul

scolar 2025-2026:

3.1.1 Evaluarea rezultatelor invatarii elevilor la finalul clasei a ll-a - EN II:

©Limba si comunicare - scris - Limba romana - 12 mai 2026;

@Limba si comunicare - scris - Limba materné - 12 mai 2026:

®Limba si comunicare - citit - Limba roméana - 13 mai 2026;

@Limba si comunicare - citit - Limba materna - 13 mai 2026;

©Matematica si Explorarea mediului - 14 mai 2026:

®Limba si comunicare - scris - citit - Limba romana pentru minoritatile nationale - 15 mai 2026.

5.1.2 Evaluarea rezultatelor invatarii elevilor la finalul claseia IV-a - EN IV:

OLimba si comunicare - Limba romana/Limba romana pentru minoritatile nationale - 19 mai 2026;

@®Matematica si Stiinte ale naturii - 20 mai 2026;

®Limba si comunicare - Limba matern& - 21 mai 2026.

5.1.3 Evaluarea rezultatelor invatarii elevilor la finalul clasei a Vl-a - EN VI:

OLimbé si comunicare - Limba romana - 26 mai 2026;

B Matematica si Stiinte ale naturii - 27 mai 2026;

©Limba si comunicare - Limba materna - 28 mai 2026.

5.2 Constituirea comisiei de organizare si de administrare a EN-2026:

 In unitatile de invatdmant in care functioneaza clasele a li-a, a IV-a, respectiv a Vl-a se constituie comisia
de organizare si de administrare a EN-II-IV-VI din unitatea de Tnvatamant.

» Comisia de organizare si de administrare a EN-II-IV-VI din unitatea de invatamant se compune din:

v" presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

v secretar - informaticianul/un cadru didactic care are competente digitale/secretarul unitatii de invatamant;

¥" membri - cadre didactice din unitatea de invatamant: profesori pentru invatamantul primar si profesori
de la ariile curriculare ,Limba si comunicare” si ,Matematicd si Stiinte ale naturii*, din invatamantul
gimnazial;

v"administratorii de test si asistentii lor, numiti de presedintele comisiei - cadre didactice care au
responsabilitatea administrarii testérii la clasa;

v" profesori-evaluatori - cadre didactice care evalueaza testele si completeaza fisele de evaluare, pe baza
Caietului cadrului didactic.
 In situatia in care in unitatea de invatamant se sustin probe redactate intr-o limb& a minoritatilor nationale,
cel putin unul dintre membrii comisiei trebuie sa fie cadru didactic de specialitate, cunoscator al limbii
respective.
e in situatii exceptionale, bine justificate, in care un cadru didactic nu poate participa la administrarea EN-II-I\V-
VI, acesta va fi inlocuit cu un alt cadru didactic, numit de presedintele comisiei.
e In situatia in care directorul si directorul adjunct al unitatii de fnvatamant nu pot participa la EN-lI-IV-VI, din
motive bine justificate, comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a EN-II-1V-VI
numeste alt cadru didactic in functia de presedinte al comisiei de organizare si de administrare a EN-II-I\V-VI
din unitatea de invatamant.
e Comisia de organizare si de administrare a EN-1I-IV-VI din unitatea de invatdmant are urmatoarele atributii:
v raspunde de organizarea si de administrarea EN-II-IV-VI, la nivelul unitdti de fnvatdmant, in
conformitate cu prevederile prezentei metodologii; asigurd conditile si resursele materiale si umane
necesare procesului de preluare si tiparire a instrumentelor de evaluare;

v' asigura confidentialitatea instrumentelor de evaluare pana in momentul in care acestea devin publice si
raspunde de securitatea si integritatea acestora;
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v' distribuie testele administratorilor de test, in numar egal cu numarul elevilor din fiecare clasa, conform
precizérilor din Manualul de administrare, si rdspunde de administrarea testelor in conformitate cu
scenariul corespunzator fiecarei EN;

V' asigurd evaluarea testelor in conformitate cu prevederile prezentei metodologii si cu precizérile din
Caietul cadrului didactic;

v' asigura incarcarea datelor in aplicatia Colectare date evaluari nationale gradinitd - grupa mare, clasa
pregatitoare, clasa |, clasa a ll-a, clasa a IV-a si clasa a Vl-g;

v' intocmeste raportul scolii si il Thainteaza comisiei judetene/a municipiului Bucuresti, pe baza de adresa
de Tnaintare;

v" comunicd imediat comisiei judetene/a municipiului Bucuresti orice situatie speciald sau de incalcare a
prevederilor legale.

Directorul unitatii de invatdmant in care s-a sustinut EN-II-IV-VI asigura pastrarea fiselor de evaluare in

arhiva unitatii de invatdmant pe toatd durata scolarizarii elevului.

5.3 Structura si durata testelor:

Testele pentru EN-II-IV-VI se elaboreaza de catre CNCE, tinAnd seama de urmatoarele cerinte:

v sa fie formulate clar, precis si in strictd concordantd cu programele scolare in vigoare pentru fiecare
disciplina de studiu;

v" s& aiba un nivel mediu de dificultate;

v’ 53 vizeze si aspecte concrete - cunostinte, deprinderi, atitudini, valori - aplicabile, conectate la viata de
zi cu zi a elevilor.

Testele pentru EN-II-IV-VI au un format de tip ,brosura de test".

Criteriile de evaluare, precum si alte informatii referitoare la stabilirea nivelurilor de performanta atinse sunt

cuprinse in Caietul cadrului didactic, document-tip, elaborat de CNCE si transmis cétre unitdtile de

Invatdmént care organizeazé EN-II-IV-VI.

5.3.1 Testele elahorate pentru EN Il

Testele elaborate pentru EN 1, administrate elevilor care au urmat cursurile clasei a ll-a in limba romana,

sunt structurate astfel:

v primul test vizeaza evaluarea competentelor de producere a mesajelor scrise;

v al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de receptare a mesajelor citite,

v al treilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica si explorarea mediului.

Testele elaborate pentru EN Il, administrate elevilor apartindnd minoritatilor nationale care au urmat

cursurile clasei a ll-a in limba materna, sunt structurate astfel:

v primul test vizeazd evaluarea competentelor de producere-receptare a mesajelor scrise-citite Tn limba
romana;

v al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica si explorarea mediului;

v al treilea test vizeazad evaluarea compestentelor de receptare a mesajelor citite Tn limba materna;

v al patrulea test vizeaza evaluarea competentelor de producere a mesajelor scrise tn limba materna.

Elevilor apartinand minoritatilor nationale, care au urmat cursurile in limba materna, li se asigura testele de

matematica si explorarea mediului atat in limba Tn care au studiat, cat si in limba romana.

5.3.2 Testele elaborate pentru EN IV:

Testele elaborate pentru EN 1V, administrate elevilor care au urmat cursurile clasei a IV-a in limba romana,
sunt structurate astfel:

v" primul test vizeaza evaluarea competentelor de intelegere a textului scris in limba romana;

v al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica si stiinte ale naturii.

Testele elaborate pentru EN IV, administrate elevilor apartinand minorit&tilor nationale care au urmat
cursurile clasei a IV-a in limba materna, sunt structurate astfel:

v primul test vizeaza evaluarea competentelor de intelegere a textului scris Tn limba romana,
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v al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematic si stiinte ale naturii;

v al treilea test vizeazé evaluarea competentelor de intelegere a textului scris in limba materna.
 Elevilor apartinéand minoritatilor nationale, care au urmat cursurile in limba materné, li se asigura testele de

matematica si stiinte ale naturii atat in limba in care au studiat, cat si in limba romana.

5.3.3 Testele elaborate pentru EN VI:

« Testele elaborate pentru EN VI sunt structurate astfel:

v' primul test vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara ,Limba si comunicare” - Limba
romanda/Limba romana pentru minoritatile nationale;

v al doilea test vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara ,Matematica si Stiinte ale naturii*;

v al treilea test vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculard ,Limba si comunicare” - Limba
materna.

* Elevilor apartinand minoritatilor nationale, care au urmat cursurile in limba materna, li se asigura testul care
vizeazd evaluarea unor competente din aria curriculara ,Matematica si Stiinte ale naturii* atat in limba in
care au studiat, ¢t si in limba romana.

5.3.4 Durata alocata rezolvarii testelor de evaluare:

o Durata alocata rezolvarii testelor de evaluare este dupd cum urmeaza:

v de cate 45 de minute pentru fiecare test administrat la EN I
v" de cate 60 de minute pentru fiecare test administrat la EN IV;
v" de cate 60 de minute pentru fiecare test administrat la EN VI.

5.4 Desfasurarea EN-II-IV-VI:

s EN-II-IV-VI se desfasoard conform calendarului aprobat, in timpul orelor de curs.

e Pentru EN VI, comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a EN-II-IV-VI
stabileste un interval orar unic pentru desfasurarea testelor, pentru toate unitétile de invatamant din
judet/municipiul Bucuresti, si il comunica unitatilor de invatdmant.

e in cadrul EN II, pentru elevii apartinand minoritétilor nationale care au urmat cursurile clasei a ll-a in limba
materna, testul de evaluare a competentelor de receptare-producere a mesajelor citite-scrise in limba
romana se administreaza in aceeasi zi in care se desfdsoard evaluarea competentelor de receptare a
mesajelor citite.

= Responsabilitatea administrari la clas8 a EN Il apartine administratorului de test -
invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul primar de la clasa, conform procedurilor din Manualul
de administrare.

» Responsabilitatea administrarii la clasd a EN IV si a EN VI apartine administratorului de test, un cadru
didactic care nu preda la clasa respectivd, conform procedurilor din Manualul de administrare.

e Pe toata durata administrarii testelor, administratorul de test este asistat de un al doilea cadru didactic, care
nu preda la clasa respectiva si care are rolul de a sustine procesul de administrare a instrumentelor de
evaluare, in conformitate cu Manualul de administrare.

¢ Manualul de administrare este elaborat de CNCE si este transmis inspectoratului scolar judetean/al
municipiului Bucuresti cu zece zile inainte de data primei EN programate conform calendarului si cuprinde
scenariul de administrare a acestora, impreuna cu alte precizari referitoare la desfasurarea evaluarii la nivel
national.

e Sdlile in care se sustine EN-II-IV-VI sunt, de reguld, sélile Tn care elevii clasei isi desfasoard activitatea In
mod obisnuit. Acestea sunt adaptate in prealabil, dupa caz, in functie de testul planificat, prin eliminarea
oricaror materiale didactice care i-ar putea influenta pe elevi in timpul rezolvarii testelor.

e Administratorul de test, cu sprijinul asistentului, pregateste evaluarea urmérind asezarea obisnuita a elevilor
in banci, in sala lor de clasa.

« Inainte de inceperea testului, administratorul de test realizeaz3, intr-o manierd motivants, instructajul elevilor
cu privire la proceduri si la importanta acestei evaluari, prin citirea scenariului evaluarii
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Fiecarui elev i se distribuie testul din ziua respectivd, pe care isi scrie numele, prenumele, clasa si unitatea
de invatamant.

Inregistrarea si monitorizarea timpului de rezolvare a testelor se fac de catre administratorul de test.

Pe durata evalurii, administratorul de test asigura respectarea ordinii si a linistii in sala de clasa.

Se interzice administratorului de test si asistentului s& le ofere elevilor indicatii referitoare la rezolvarea
testelor, sa faca modificari ale testelor sau sa realizeze completari ale rezolvarilor testelor.

La incheierea timpului alocat rezolvarii testului, administratorul de test recupereazé testele de la elevi,
conform procedurilor.

La incheierea perioadei de administrare a fiecarui test, administratorii de test predau testele, pe bazé de
proces-verbal, presedintelui comisiei de organizare si administrare a EN-II-IV-VI din unitatea de invatamant.

5.5 Asigurarea egalitatii de sanse:

Elevii cu deficiente, integrati in invatdmantul de masa, precum si cei din invatdmantul special, care parcurg

curriculumul de masa, sustin EN-II-IV-VI in conditiile prezentei metodologii.

Elevii cu deficiente, integrati in invatdmantul de masa sau scolarizati in invatamantul special, care parcurg

curriculumul de masa adaptat, precum si elevii cu cerinte educationale speciale care parcurg curriculumul

specific Tnvatamantului special sustin EN-II-IV-VI, la solicitarea scrisa a parintilor/reprezentantilor legali ai
elevului, prin adaptarea procedurii specifice de administrare a evaluarii.

Situatia speciald a elevilor cu cerinte educationale speciale este mentionata atat in lista elevilor comunicata

de catre unitatea de invatamant, cat si in fisa de evaluare a acestora.

Comisia de organizare si de administrare a EN-II-IV-VI din unitatea de fnvatdmant asigurd conditii de

egalizare a sanselor pentru elevii cu deficiente, prin adaptarea procedurilor in functie de particularitatile

individuale si de cele specifice deficientei respective.

Masurile pentru asigurarea conditiilor de egalitate a sanselor pentru elevii cu deficiente sunt urmatoarele:

v’ asigurarea posibilitdtii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille la elevii nevazatori, respectiv a
limbajului mimico-gestual la elevii cu deficiente de auz (inclusiv posibilitatea asigurarii, dupa caz, a unui
interpret autorizat);

v' marirea adecvata a timpului destinat efectuarii lucrarii scrise de catre elevii cu deficiente motorii sau

neuromotorii (care ii impiedica sa scrie normal) sau de catre cei cu deficiente vizuale grave

asigurarea testelor scrise cu caractere mérite la elevii ambliopi;

transmiterea prin dictare, la elevii cu anumite deficiente, a informatiilor din teste;

realizarea sarcinilor de lucru prin dictarea rezolvarilor, de catre elevul cu deficiente, catre un al doilea

cadru didactic, de alta specialitate decat cea la care se desfasoara proba respectiva, pe parcursul

desfasurarii testului.

Elevii cu deficiente din unitatile de Tnvatamant pot beneficia, dupa caz, de masurile prevazute, in baza

certificatului de incadrare in gradul de handicap sau a unei adeverinte medicale.

Elevii scolarizati la domiciliu sustin testele de evaluare la domiciliu, in baza prevederilor Manualului de

administrare.

K

5.6 Evaluarea testelor:

Testele de la EN-II-IV-VI se evalueaza Tn cadrul unitdti de invatamant de catre cadrele didactice din
respectiva unitate.

In cazul in care numé&rul de cadre didactice din unitatea de invatdmant este insuficient si nu permite
respectarea conditiei anterioare, presedintele comisiei de organizare si de administrare a EN-II-IV-VI din
unitatea de invatamant solicitd comisiei judetene/a municipiului Bucuresti nominalizarea unor cadre
didactice din alte unitati de invatamant.

fnainte de inceperea procesului de evaluare a testelor, presedintele comisiei de organizare si de
administrare a EN-II-IV-VI din unitatea de Invatamant are obligafia de a asigura o sesiune de instruire pentru
profesorii-evaluatori pentru aplicarea unitara a criteriilor de evaluare din caietele cadrului didactic.
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Fiecare test de la EN Il si EN IV este evaluat de ctre doua cadre didactice evaluatoare, dintre care unul
este invatatoru I!|nstltutorulfprofesorul pentru invatdmantul primar de la clasa.

Pentru EN VI, testele care vizeazd evaluarea unor competente din aria curriculard ,Limba si
comunicare” sunt evaluate de echipe formate din doud cadre didactice, avand specialitatea limba si
literatura romana.

Pentru EN VI, testele care vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara ,Matematica si Stiinte ale
naturii* sunt evaluate de echipe formate din trei cadre didactice, unul cu spemalltatea matemancé al doilea
cu specialitatea fizicd, al treilea cu specialitatea biologie.

In cazul elevilor care au urmat studiile Tntr-o limba a minoritatilor nationale, testele pentru limba materna
sunt evaluate de o echipa formata din doué cadre didactice, avand specialitatea limba si literatura materna.
Evaluarea fiecarui test se face cu respectarea strictd a criteriilor de evaluare si a instructiunilor cuprinse in
Caietul cadrului didactic.

Pentru a facilita analiza rezultatelor si comunicarea acestora catre elevi si parinti/reprezentantii legali ai
elevului, in timpul evaluarii testelor, profesorn evaluatori pot face pe acestea sublinieri sau mentiuni.
Rezultatele evaludrii se stabilesc de cadrul didactic evaluator/in cadrul echipei de evaluatori, prin
completarea fisei de evaluare pentru fiecare test, fisa care se semneazé de cétre evaluator/evaluatori.
Evaluarea testelor pentru fiecare din clasele a Il-a, a IV-a, a Vl-a se finalizeaza in termen de cel mult sapte
zile de la data sustinerii ultimului test de la clasa respectlva

Directorul unitatii de invatdmant monitorizeaza incércarea rezultatelor testelor in aplicatia informatica
dedicata si dlspune secretariatului comisiei de organizare si de administrare a EN-II-IV-VI din unitatea de
mvatamant sa transmita fisele de evaluare si testele citre cadrele didactice de la clasele a ll-a, a IV-a,
respectiv a Vl-a, in vederea analizarii rezultatelor impreuna cu elevii si parintii/reprezentantii legali ai elevului.
Scopul analizarii rezultatelor este comunicarea punctelor tari si a aspectelor care necesitd remediere/
consolidarefaprofundare in cazul fiecérui elev.

Pana la sfarsitul anului scolar, fisele de evaluare si testele pentru EN-II-IV-VI ale elevilor fiecarei clase se
depun de catre cadrele didactice la secretariatul unltatn de Thvatamant.

5.7 Incédrcarea rezultatelor in aplicatia Evaluari natlonale pentru clasele a ll-a, a IV-a sia Vl-a:

Incarcarea si gestionarea informatiilor referitoare la rezultatele obtinute de elevi la EN-II-IV-VI se realizeaza
in aplicatia Colectare date evaluari nationale gradinitd - grupa mare, clasa pregatitoare, clasa |, clasa a ll-a,
clasa a IV-a si clasa a Vl-a.

Aplicatia vizeaza facilitarea gestionarii datelor referitoare la elevi si la testele sustinute de acestia, precum si
generarea de rapoarte necesare analizei rezultatelor la nivelul unitatii de |nvatamant la nivelul
inspectoratelor scolare judetene/al municipiului Bucuresti si la nivel central.

incércarea rezultatelor obtinute de elevi in urma EN-II-IV-VI se realizeaza individual, pentru fiecare elev in
parte, in functie de clasa si de testul sustinut, respectand strict numérul de itemi din fiecare test, precum si
punctajele aferente itemilor, conform mstructlumlor din caietele cadrului didactic si din fisele de evaluare.
Incarcarea rezultatelor obtinute de elevi in urma EN-II-IV-VI se realizeaza de catre |nformat|0|anul unitatii de
invatamant/secretar, responsabil cu incarcarea datelor.

Punctajul alocat unui item se completeaza Tn tabelul existent in aplicatie, tinandu-se cont de punctajele
posibile pentru notarea rezultatului obtinut n urma evaluarii.

Instrumentele de evaluare pentru EN-II-IV-VI sunt confidentiale din momentul demararii actiunii de elaborare
a acestora si pana in momentul in care sunt publicate pe website-ul: www.subiecte2026.edu.ro. Toate
persoanele care au acces la aceste documente semneaza un angajament de confidentialitate, in conditiile
legii.

5.8 Valorificarea rezultatelor EN-II-IV-VI:
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Rezultatele individuale obtinute la EN-II-IV-VI nu se afiseaza/nu se comunici public si nu se inregistreaza in

catalogul clasei. Prin exceptie, la solicitarea scrisa a elevului/parintelui/reprezentantului legal al elevului,

punctajele obtinute se pot echivala in calificative/note si pot fi trecute in catalog.

Rezultatele sunt valorificate la nivelul unitétii de invatamant prin:

¥ elaborarea planurilor individualizate de invatare;

v'informarea elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali ai elevului asupra stadiului formarii si dezvoltarii
competentelor evaluate.

Rezultatele individuale la EN-II-IV-VI cuprinse in fisele de evaluare sunt supuse unui proces de analiza de

catre cadrul didactic, respectiv profesorii de biologie, fizica si matematica pentru EN VI - proba Matematica

si Stiinte ale naturii si de catre colectivul de catedra din fiecare unitate scolard. In urma acestei analize,

cadrul didactic elaboreazd planul individualizat de invatare al elevului, instrument fundamental de

remediere/dezvoltare/orientare care cuprinde informatii diagnostice si prognostice in vederea orientarii si

optimizarii invatarii.

Planul individualizat de Tnvétare al elevului se realizeaz& coroborand rezultatele la EN-II-IV-VI cu datele Si

observatiile inregistrate la clas3 si cele din parcursul educational al elevului.

Planurile individualizate de invétare ale elevilor sunt comunicate parintilor/reprezentantilor legali ai acestora.

Comisia de organizare si de administrare a EN-II-IV-VI din unitatea de invatamant urmareste procesul de

informare a elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali ai elevului, in conditii de asigurare a confidentialitatii

datelor si a informatiilor pe durata intregului proces, cu respectarea Regulamentului (UE) 2016/679 privind

protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera

circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor

- GDPR).

Accesul la documente si la informatiile transmise se limiteaza la corpul profesoral implicat in procesul

educational, la elev si la familia acestuia.

Dupa informarea parintilor/reprezentantilor legali ai elevului se intocmeste un proces-verbal, in care acestia

semneaza pentru luarea la cunostintd a informatiilor referitoare la rezultatele elevului la EN-II-IV-VI si la

masurile prevazute in planul individualizat de invatare.

Rezultatele obtinute de elevi la EN-II-IV-VI se valorifica in planurile individualizate de invatare pentru

remediere, consolidare, aprofundare si aplicare a competentelor formate/dezvoltate pentru rezolvarea

situatiilor-problema intalnite in viata de zi cu zi, in vederea facilitérii personalizarii procesului de predare-

invatare-evaluare.

Rezultatele EN-II-IV-VI reprezintd o sursa structurata si sistematicd pentru elaborarea feedbackului pentru

fiecare elev si este oferit de céatre cadrul didactic in timpul de 25% din timpul total alocat

disciplinei/domeniului de studiu aflat la dispozitia sa pentru:

v' remediere - corectarea lacunelor de baz; microsecvente explicite, exercitii gradate, feedback imediat;
instrumente formative scurte;

v" consolidare - exersare variata, transfer intre sarcini similare/diferite; interconectarea continuturilor,;
recapitulari strategice;

v"aprofundare - probleme nonrutiniere, analizé, argumentare, studii de caz; conexiuni interdisciplinare
controlate; extindere - proiecte aplicative, cercetare dirijatd, utilizarea resurselor digitale/experimente;
competente-cheie transversale (colaborare, comunicare, digital, cetdtenie); performanta - pregatire
diferentiatd pentru elevi cu potential ridicat (cercuri/miniproiecte/ateliere), firéd a diminua sprijinul
echitabil pentru restul clasei;

v' aplicarea competentelor formate/dezvoltate pentru rezolvarea situatiilor-problema intalnite in viata de zi
cu zi.

in termen de cinci zile de Ia finalizarea evaluarii testelor din cadrul EN-II-IV-VI, comisia de organizare si de

administrare a EN-II-IV-VI din unitatea de invatdmant elaboreaza un raport al unitatii de invatamant, in care
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sunt analizate rezultatele finregistrate care fundamenteazd planul de actiune pentru

remediere/mentinere/dezvoltare/accelerare, dupa caz.

» Dupa finalizarea EN-II-IV-VI, inspectoratele scolare comunicd masurile educationale necesar a fi luate la
nivelul judetului/municipiului Bucuresti in vederea remedierii, mentinerii, dezvoltarii, accelerarii rezultatelor
Tnvatarii.

» Unitatile de invatdmant si inspectoratele scolare pot descérca rapoartele specifice din aplicatia dedicata.

e Rezultatele evaluarilor de la finalul claselor a ll-a, a IV-a si a Vl-a sunt utilizate pentru elaborarea planurilor
individualizate de invatare ale elevilor si sunt trecute in portofoliul educational al elevului.

5.9 Completarea angajamentului de confidentialitate:

In vederea respectérii prevederilor din prezenta metodologie si pentru asigurarea corectitudinii administrarii

EN-II-IV-VI, presedintii comisiei din unitatea de Tnvatdmant solicitd fiecérui membru al acesteia completarea

unui angajament de confidentialitate.

5.10 Arhivarea documentelor EN ll-[V-VI:

» Testele administrate in cadrul EN-II-IV-VI si documentele intocmite pentru buna administrare a acesteia se
pastreaza timp de doi ani in arhiva unitatii de invatdmant care a organizat evaluarea.

3.11 Comunicarea prevederilor metodologiei:

¢ Conducerile unitatilor de invatdmant aduc la cunostinta celor interesati prevederile prezentei metodologii
prin urmatoarele activitati:

v afisarea pe website-ul unitatii de invatadmant;

v prezentarea in cadrul consiliului profesoral;

v" prezentarea in colectivele de elevi de la clasele a ll-a, a IV-a, respectiv a Vl-a;

v" organizarea unor intalniri cu parintii/reprezentantii legali ai elevului, in vederea informarii acestora cu
privire la rolul acestor evaludri nationale de sustinere a procesului de invatare la nivel individual, la
nivelul clasei, la nivelul unitatii de Tnvatamant.

5.12 GDPR:

s Centralizarea rezultatelor EN-II-IV-VI in vederea prelucrarii, interpretarii si efectuarii unor analize de sistem
se realizeaza prin aplicatia informatica dedicata, cu asigurarea confidentialitafii datelor si a informatiilor
corespunzator pe intreaga duratd a procesului, cu respectarea GDPR.

6. Responsahilitati:

6.1 Directorul:

» Elaboreaza procedura privind organizarea si desfasurarea EN-2026.

« Emite decizia privind constituirea comisiei pentru organizarea si desfdsurarea evaluérilor nationale de la
finalul claselor a ll-a, a IV-a si a Vl-a.

s Asigurd logistica necesara pentru organizarea si desfisurarea EN-2026.

s Réaspunde de informarea partilor interesate privind EN-2026.

e Solicitéd fiecarui membru al comisiei completarea unui angajament de confidentialitate.

s Asigura o sesiune de instruire pentru profesorii-evaluatori pentru aplicarea unitara a criteriilor de evaluare
din caietele cadrului didactic.

o Asigura pastrarea figelor de evaluare in arhiva unitatii de invatamant pe toata durata scolarizarii elevului.

6.2 Comisia EN-2026:

e Raspunde de organizarea gi desfagurarea EN-2026.

e Asigurd amenajarea sélilor de examen.

e Asigurd conditii de egalizare a sanselor pentru elevii cu deficiente.

e Asigurd confidentialitatea instrumentelor de evaluare pana in momentul in care acestea devin publice si
raspunde de securitatea si integritatea acestora.

e Distribuie testele administratorilor de test, in numar egal cu numarul elevilor din fiecare clasa.
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6.6

Asigura evaluarea testelor in conformitate cu prevederile Metodologiei si cu precizarile din Caietul cadrului
didactic.

Asngura incarcarea datelor in aplicatia Evaluari nationale;

Intocmeste raportul scolii si 1l inainteaz& comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare Si
desfasurare a EN—2026 pe baz de adres de inaintare.

Comunica imediat comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a EN-2026 orice
situatie speciald sau de incélcare a prevederilor legale.

Administratorul de test:

Raspunde de administrarea la clasd a EN IV sia EN VI.

Pregateste evaluarea cu sprijinul asistentului, urmérind asezarea obisnuitd a elevilor in b&nci, in sala lor de
clasa.

Inainte de Tnceperea testului, administratorul de test realizeaza instructajul elevilor cu privire la proceduri si
la importanta EN-2026.

Distribuie testele.

Monitorizeaza timpul de rezolvare a testelor.

Asigura respectarea ordinii si a linistii in sala de clasé, pe durata evaluarii.

Recupereaza testele de la elevi, la incheierea timpului alocat rezolvarii testului.

Preda testele, pe baza de proces-verbal, presedintelui comisiei de organizare si de administrare a EN-2026.
Profesorii-evaluatori:

Evalueaza fiecare test cu respectarea stricta a criteriilor de evaluare si a instructiunilor cuprinse in Caietul
cadrului didactic.

Completeaza si semneaza fisa de evaluare pentru fiecare test.

Profesorul pentru inv. primar/profesorul diriginte la clasa a Vl-a:

Informeaza elevii si parinti/reprezentantii legali ai elevului asupra stadiului formarii si dezvoltarii
competentelor evaluate.

intocmeste un proces-verbal, in care parintii semneaza pentru luarea la cunostinta a informatiilor referitoare
la rezultatele elevului la EN-2026 si la masurile prevazute in planul individualizat de invatare.

Comunica parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor planurile individualizate de invéatare.

Depun figele de evaluare si testele pentru EN-2026 la secretariatul unitatii de invatamant.

Arhivarul unitatii de invatamant:

Asigura arhivarea documentelor EN-2026.

7.Formularul de eviden{a a modificarilor
Nr. Data Data Nr. Descrierea Semnaitura conduc.
crt. Editia editiei Revizia reviziei | pag. modificarii compartimentului
comisiei
1 1
8. Formularul de analizd a procedurii
Nr. | Compartiment/ Numele si Inlocuitor! Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. comisie prenumele delegat Semndtura Data Obs. Semnatura | Data
conducatorului
1 | CCIM VULPOIU : / [ — X X "
MELANIA "7
O
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—. 9.Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment/ Numele si Data Semnitura Data Data Semnatura
crt. comisie prenumele primirii retragerii | intrariiin
A vigoare
1 | Presedinte VULPOIU 16.04.2026 /JP(
MELANIA ]
2 | Secretar BUCELEA 16.04.2026 | —
TINCA
3 | CLASAAII-A CLOPOT 16.04.2026
RAMONA
4 CLOPOT 16.04.2026
RAMONA
5 MELENTE 16.04.2026
ALICE
6 CLOPOT 16.04.2026
RAMONA
7 MELENTE 16.04.2026
ALICE
8 | CLASA A IV-A ION-MARIN 16.04.2026
= MANUELA
9 [ON-MARIN 16.04.2026
MANUELA
10 PETRE ALINA 16.04.2026
11 [ON-MARIN 16.04.2026
MANUELA
12 PETRE ALINA 16.04.2026
13 | CLASA A VI-A DUMITRU 16.04.2026
LOREDANA
14 ANGHEL 16.04.2026
MADALINA
15 Z0SIM LUCIA 16.04.2026
16 CATOIU 16.04.2026
NICOLETA
17 DINU MARIANA | 16.04.2026
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18 TUTA 16.04.2026
MAGDALENA
19 ILIE CATALIN 16.04.2026
20 DOROJAN 16.04.2026
NICOLAE
21 CONSTANTIN 16.04.2026
ROBERT
22 | Persoana de | DUMITRU 16.04.2026
contact LOREDANA

10. Anexe/Formulare:
10.1 Decizia privind constituirea comisiei pentru organizarea EN II, IV, VI-2026 la nivelul unitatii de
invatamant, cod: F01-P0-98.19;
10.2 Angajament de confidentialitate a membrilor comisiei pentru organizarea EN II, IV, VI-2026, cod:
F02-P0O-98.19;
10.3 Proces-verbal privind predarea testelor presedintelui comisiei de organizare si de administrare a
EN-2026, cod: F03-P0O-98.19,

10.4 Proces-verbal privind informarea parintilor referitor la rezultatele elevilor la EN-2026 si la masurile
prevazute in planul individualizat de invitare, cod: F04-P0-98.19.

11. Cuprins
Nr. crt. :
Capitolul Pagina
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3 Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaz editia sau, dupa caz, revizia 2
1 Scopul procedurii 3
2 Domeniul de aplicare 3
3 Documente de referintd 3
4 Definitii si abrevieri 3
5 Descrierea procedurii 3-9
6 Responsabilitati 9-10
i Formularul de evidentd a modificarilor 10
8 Formularul de analiza a procedurii 10
9 Lista de difuzare a procedurii 10-11
10 Anexe/Formulare 11
11 Cuprins 11

SISTEMULDE CONTROLINTERN MANAGERIAL

PAGINA 13/13]




